上坊小学办公室卫生检查实施方案

环境卫生是精神文明建设的重要窗口，是师生良好文明习惯的重要标志，是学校形象重要体现。为清洁美化教师工作学习环境，保障师生身体健康，营造环境育人的良好氛围，特制定上坊小学办公室卫生工作检查方案。

一、工作目标

通过检查、评比、达到以下目标：

1.教师办公室内卫生打扫、保洁工作做到经常化，制度化，规范化，保持学校教师办公室环境的整洁、美观。

2.督促全校教师做好办公室卫生打扫和保洁工作，养成良好的文明卫生习惯，为学生养成良好的卫生习惯做出榜样。

二、具体措施

1.多层管理，层层把关，齐抓共管，使室内卫生更精细、更优质。

2.每月定期或不定期进行卫生检查，每次给予等级评定，并予以公布。

3.检查范围：办公室卫生（以室内为主）。

4.督促教师养成文明卫生习惯，对不好的办公室要求整改。

三、卫生检查具体要求

1、地面整洁，没有纸屑、果壳等残余。

2、门窗玻璃没有灰尘，通透明亮。

3、办公桌物品摆放整齐、室内物品无堆放太多、无与办公无关物品。

4、花草饰物摆放有序、整洁，不繁多杂乱。

5、墙壁干净无尘，无乱贴乱画。

6、办公电脑洁净，网线、电线放置整齐。
四、奖惩规定

1.由工会会同相关部门，每月采用定期、不定期的方式检查，汇总结果予以公布。

2.坚持精神奖励为主、物质奖励为辅的原则。
   附：上坊小学办公室卫生检查表
上坊小学办公室卫生检查表
	办公室
	项目

	
	花草、饰物（10）
	墙壁、天花板（15）
	地面整洁（20）
	门、玻璃窗（10）
	办公桌（15）
	电脑、网线（10）
	物品堆放（20）

	2号楼（1）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2号楼（2）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2号楼（3）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2号楼（4）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3号楼1（东）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3号楼1（西）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3号楼2（东）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3号楼2（西）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3号楼3（东）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3号楼3（西）
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	校  长
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	书记、工会
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	副校长
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	教导处
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	德育处
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	技术室
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	总  务
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	图书室
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	会计室
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	后勤办
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	文  印
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	卫  生
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	体  育
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	大队部
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	体育器材室
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	门  卫
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	档  案
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


备注：①地面整洁主要看有没有纸屑、果壳等残余。②门玻璃窗看有没有灰尘及透明度③办公桌主要看物品摆放是否整齐、物品堆放太多、有无与办公无关物品④花草饰物看摆放是否有序、整洁，不繁多杂乱。⑤办公电脑洁净，网线、电线放置整齐。⑥本次卫生检查作为文明组室评比一项常规工作。       
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